PREFEITURA MUNICIPAL ry .

__ESTADO DA BAHIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE LENC}()IS

encms " GABINETE DO PREFEITO

CIDADE PATRIMONIO

© LEI N.° 541/2001

Dispde sobre a. Estrutura Administrativa da Prefeitura
Municipal de Lengéis, e da outras providéncias.

0 PREFEITO MUNICIPAL DE LENCOIS, ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes legais,

Fago saber que a Cimara Municipal decreta e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1.°

. Orgdos:

I -

I -

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

A estrutura administrativa da Prefeitura Mumcnpal de Lengois fica constntunda dos segumtes

‘Orgios de Assessoramento:

a) ' Gabinete do Prefeito;
b) Procuradoria do Municipio.

Orgﬁos de Diregdo e Execugdo:

a) ‘ Secretaria de Adnﬁnistrac;ﬁo“, Pl@pejamento e Meio Ambiente;
b) Secretaria de Fi inangas; ‘
) Secretaria de Turlsmo e Cultura -
d) Secretaria de Saade;: ’ -
€) Secretaria de Edu‘cwggﬁo e Esportes;
f) Secretaria de Assisténcia Social.
Administragdes Disi;ritais .

Art 2°

.

A estrutura administrativa municipal é constituida de 6rgios adequadamente entrosados entre

. 51 obedecida a seguinte subordinagdo hierarquica:

Nivel I - Secretérios;

Nivel II - Procurador Geral, Diretor de Salide, Diretor da Vigilancia da Satde e do Hospital
Sebastido Martins Alves, Chefe de Gabinete e Assessores Especiais;

Nivel III - Diretores do Departamento de Obras e Limpeza Publica, do Departamento de
Servigos Urbanos, do Departamento de Educagdo, Tesoureiro, Diretor do Centro de
Abastecimento de Leng6is e Administradores Distritais;

Nivel IV - Coordenadores de Desenvolvnmento Rural, Recursos Humanos, Material e
Patriménio, Planejamento, Meio Ambiente, Contabil e Financeiro, Planejamento de Tributos e
Divida Ativa, Turismo, Cultura, Esportes, Merenda Escolar, Coordenagio de Fiscalizacfo,
Secretarla do Prefeito e Chefes de Posto de-Saide, e

Nivel V - Chefes de Obras, Chefes de lepeza Publica e Chefe da Merenda Escolar.
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CAPiT"UL.O_[ll
DAS COMPETENCIAS

Sec¢io |

Dos Orgios de Assessoria

Subse¢io I.

Gabinete do Prefeito N - .

Art. 3." Ao Gabinete do Prefeito, compete:
I - através do Chefe de Gabinete:
a) o planejamento das atividades do Prefeito, sua agehda e recepgdo de visitantes;

b) o encaminhamento da tramitagdo dos Projetos de Lei de iniciativa do Poder Executivo na
" Camara Municipal: ’

c) a divulgagdo de-assuntos de interesse municipal, o desenvolvimento de campanhas-

‘nformativas das atividades da Prefeitura e os contatos com os 6rgdos de imprensa em
todos os setores;

'd) o desempenho de outras atividades afins.
[l — através da Secretaria do Prefeito: .o
a) encaminhamento dos despachos do Prefeito, de ordem administrativa;

b) o recebimento, o protocolo, ¢ a expedigio de todos os documentos que cheguem ao
Gabinete, de carater interno € externo; _ -~ :

.c) promover a articulagdo entre entidades comunitarias;
G
d) o desempenho de outras atividades afins.
1] - através da Coordenagio de Desenvolvimento Rural:
;; a)  coordenar as atividades de desenvolvimento rural, integrando nelas as associagdes do
oo Municipio: . 1 ‘
o b) articular com os Orgdos competentes das areas federal e estadual a execug@o de planos,
programas e projetos de interesse municipal e regional;

c) promover a articulagao entre entidades comunitarias;
d) o desempenho de outras atividades afins.

IV — através dos Assessores Especiais, o desenvolvimento de tarefas especiais designadas pelo
Prefeito. :

Subsecio Il

Procuradoria Juridica

| Art. 4. A Procuradoria Juridica compete:
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a representagdo judicial do Municipio nas agdes em que seja autor; réu, opoente ou assistente,
podendo, inclusive, receber citagoes; ! :

I - a emlssao de pareceres sobre quesloeuudncrans e administrativas;
~III - a elaboragao de minutas de contratos, projetos de lei, decretos. portanas e outros atos
juridicos: '
IV - aexecugdodadivida ativa;
V - odesempenho de outras atividades afins.

§1.° A Procuradoria Juridica sera coordenada por um procurador geral livremente nomeado pelo Chefe
do Executivo. :

§2.° Os servigos de assessoria juridica poderao ser credenciados a terceiros, sob a coordenagdo do
Procurador Geral do Municipio. -

Secao 11

Dos Orgios de Diregao e Execugao
Subse¢io I' o

Secretaria de Administracio, Planejamento € Meio Ambiente

Art. 5.° A Secretaria de Administragdo, compete:
[ - através da Coordenagio de Recursqy Humanos:
a) o recrutamento, a selegdo, o treinamento, régistro de servidores;
b) o controle dos planos de classificagdo de cargos € outras atividades relatlvas ao pessoal

da Prefeitura;

-
¢c) O encaminhamento de funcionarios e demais servidores municipais para inspecdo de
Sy :
saude;

d) aorganizagao de dlwadades de capdutac,ao e rcudagem do pessoal;
' ' y e) o desempeuho dc. outras atividades afins.
: 11 - atravésda Coordenagio de Material e Patrimonio:

a) o tombamento, registro, inventario. a protegao ¢ conservagdo dos bens moveis e imoveis
. dp Municipio;

b) a responsabilidade pelas licitagdes, compras € contratos;

c) a promoqﬁo de atividades visando a padronizagao. aquisi¢do, guarda ¢ distribuigao de
matenans

d) o controle do processo administrativo de reprografia, microfilmagem e-arquivamento dos
documentos da Prefeitura;

e) a gestdo do centro de abastecimento e da feira;
) o desempenho de outras atividades afins.

Il - atravésda Coordenagio de Planejamento

a) o cadastramento e estudo das fontes de financiamento que possam ser utiliz
implementagao dos programas de desenvolvimento a cargo do Mtinicipio;

s para
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IV - através da Coordenagao de Meio Amblente'

a)
b)

¢)
d)
€)

N

g

a execugdo da Politica Municipal de Meio Ambiente;

o licenciamento de atividades potencialmente danosas ao meio ambiente e elaboragdo de
Pareceres Técnicos, Estudos Prévios de Impacto Ambiental e Estudos de Impacto de
Vizinhanga;

a orientagdo as obras e servigos de arborizagao;

a promogdo da reparagao dos danos ambientais;

a identificagdo e proposicdo de unidades municipais de conservagdo € a reallzacao de
estudos técnicos para seu manejo; ’

0 apoio técnico e administrativo ao Mmlsteno Publico, nas suas ac;oes institucionais em
defesa do meio ambiente;

o desempenho de outras atividades afins.

V - através do Departamento de Obras e Limpeza Publica:

a)
b)
c)

d)
e)
f)

g)
h)

)
J)
k)

1)

n)

0)

a elaboragio de projetos de infra-estrutura;

a construgdo e manutengdo das pragas e prédios publicos;

a construgdo e manutengao do sistema viario;

a manutengio da iluminagao publica; .
a construgdo e manutengdo das redes de esgoto;

o fornecimento e controle do abastecimento de agua;

a arborizagdo dos logradouros publidds;

a coleta obrigatoria de lixo e a organizagao de sistemas de coleta favoraveis ao meio
ambiente e a saude publica;

a coleta remunerada e especial de lixo; ™

a varrigdo das ruas, aggnservagao da limpeza de parques e jardins;
a admlmstragao de usina de recnclag,em de lixo e de aterro sanitario.

a sinalizacdo das vias publicas, a denominagdo de ruas ¢ designagdo dos nameros dos
prédios;

m) . a apreensdo de animais;

a educagio da populagdo para o recolhimento do lixo;

o desempenho de outras atividades afins.

- VI - através do Departamento de Servigos Urbanos:

a)

b)

c)
d)
€)
f)

a analise dos projetos para licenciamento e enquadra-los nas diretrizes ambientais €
normas do RRUA; ‘

a proposi¢ao da atualizagao do-Plano de Reterenc1a Urbano Ambiental de Lengois e suas
localidades; ' ‘
a expedigao de Iicenciamento, autorizac;c“)es e permissdes;
a coordenago do servigo de v1g|!anc1a, ;

a organizagdo do trifego de veiculos no penmetro urbano,

a organizagdo de estacionamento de veiculos e sua cobranga;

[
!
1
|
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a organizagdo do trafego de veiculos no perimetro urbano;
f) a organizagao de estacionamento de ‘veiculos e sua cobranga;
g) o ordenamento dos servigos de transportes urbanos;

h) o desempenho de outras atividades afins.

VIl - através da Coordenagio de Fiscalizagdo;

Art. 6."

1 -

a) 0s pagamentos em caixa; ‘ ;

a) a fiscalizagdo de projetos de intervengdo fisica no Municipio e a obras publicas
- executadas por terceiro;

b) a fiscalizagdo do cumprimento das normas sobre o uso e parcelamento do solo, obras e
edificagdes no ambito do Municipio;

¢) a fiscalizagdo de infragdes ambientais;~ ~ -~
d) acoordenagio do servigo de vigilancia sanitaria:

e) a fiscalizagdo das infragdes de transito;

" f). a fiscalizagdo das infragdes referentes ao transporte urbano.

g) o desempenho de outras atividades afins. '
Subsegao 11
Secretaria de Financ¢as . S

A Secretaria de Finangas compete:

através da Coordenacao Contabil Finargeeira:

a) o registro e controle da administragdo or¢amentdria, financeira ¢ patrimonial do .

Municipio;
b) o contro]e da execugdo orgamentaria da Prefeitura; -~
através da Coérden.acﬁo %Tributos ¢ Divida Ativa:
a) o cadastramento, langamento. a arre{:‘édavgréb dos tributos e demais rendas municipais;

b) a administragdo do cadastro mobiliario, imobiliario e de anancios, para efeito de
tributagao:

¢) e fiscalizagdo do pagamentos dos tributos e demais rendas;
d) desempenho de outras atividades afins.

através da Tesouraria:
b) aelaboragao de chequese controle das contas bancérias;

¢) outras atividades correlatas. : -

§ 1."Aos fiscais e demais integrantes da Coordenagdo de Tributos e da Divida Ativa, coletivamente,
sera assegurado, a titulo de incentivo, um percentual de 10% (dez por cento) sobre 2 arrecadagdo dos
valores em atraso. ‘

§ 2.0 A

distribuigdo dos incentivos sera regulamentada por ato do Poder Executivo.

L e

-
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Subsecao 111

Secretaria de Turismo e Cultura

Art. 7.° A Secretaria de Turismo e Cultura, compete:
I - através da Coordenacio de Turismo: '
,a) a divulgacéo do Municipio como destino turistico;
b) o fomento ao desenvolwmcnto das atividades turisticas no Municipio. especialmente do
turismo ecoldgico: ) :
c) apromogdo de eventos com a finalidade de divulgar o potencial turistico do Municipio;
d) a promogao de melhorias na qualidade quantidade de transportes municipais;
¢) a sinalizagdo de vias no municipio;
Il - através da Coordenagio de Cultura:
“a) a articulagdo com Grgdos internacionais, nacionais € estaduais de prote¢do ao patnmomo
historico:
b) a coordenaqé‘o de projetos de protegdo e revitalizagdo ao patrimonio historico;
¢) a organizagdo ¢ manutengdo de bibliotecas, teatros. museus e outros Orgdos da
Prefeitura, com difusdo cultural; '
3
d) o desenvolvimento de projetos e atividades culturais, recreativas e folcloricas para
preservagio e prote¢ado do patrimdnio artistico, cultural histérico do Municipio;
e) o incentivo e divulgagdo do artesanato local.
e

Subse¢ao IV

Secretaria de Assisténcia Social

Art. 8. A Secretaria de Assisténcia Sucial, compete:
o cadastramento ¢ a or|e|ua<,a0 is obras sociais existentes no Municipio ¢ a promogdo de

-
ciais e de desenvolvimento comunitario;

atividades relativas aos servigos so

- a assisténcia técnica e material as sociedades de bairros e outras formas de associagdes na

melhona das condigdes de vida dos habitantes de areas periféricas;

Ill- a organizagao das atividades ocupacionais dos menores € das pessoas idosas ou desamparadas;

IV- o desempenho dé outras atividades afins.
Subsecao V
Secretaria de Educagio e Es"portes

" Art. 9°. A Secretaria de Educagio e Esportes compete:

I - dlraves do Depdndmenlo de EducagaO'

al de Educagdo, em agiculagdo com os orgaos

a) aelaboragave execugdo do Plano Mu ]
->

estaduais e federais de educagao:
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b). o desempenho de outras atividades afins.

a instalagdo ¢ manutengdo de estabelecimentos municipais de educagdo pré-escolar. de
ensino do 1° grau ¢ de educagdo de natureza especial; .

¢) a elaboragdo- ¢ supervisdo do curriculo dos estabelecimentos municipais de ensino,
incluindo a elaboragdo e desenvolvimento de programas de educagdo ambiental junto a
rede escolar municipal; . :

d) - o treinamento ¢ atualizagdo dos professores, em articulagdo com a Secretaria Municipal ’
de Administragdo e Finangas e os 6rgdos estaduais competentes;

e) - o desempenho de outras atividades afins.

. através da Coordenagio de Esportes:

‘a) 'a promogdo-de atividades ¢ eventos com vistas a0 incremento aos esportes. amadores,

- estimulando competigdes desportivas na comunidade;

v

.através da Coordenacio da- Merenda Escolar, controlar € executar o recebimento. 0

processamento. ¢ dispéndio dos alimentos destinados & merenda escolar.

‘Paragrafo unico - Os Diretores de Escolas serdo eleitos na forma a ser disciplinada pelo Poder
‘Executivo. :

Subsegio VI

Secretaria de Saude

Art.ﬁ 10. A Secretaria de Saide, compete:

1=

-

: N ‘
através da Diretoria de Atendimento deé Saude: _
a) a elaboragao ¢ execugdo do Plano Municipal de Saude, em articulagdo com a Secretaria
de Planejaniento ¢ 0s 6rgaos estaduais e federais de educagao;
. . ' -~
b) a coordenacdo da assisténcia ambulatorialy

¢) acoordenagao da assisténcia odontologica;

dj a assisténcia as populagdes carentes das zonas rurais € urbanas;

¢) organizagdo das campanhas de vacinagao e manter servigos permanentes;

f) o exercicio do poder de policia de sua competéncia que nao esieja afeto a outra
Secretaria:

g) o desempenho de outras atividades afins.

através da Diretoria de Vigilancia da Saude:. '

a) exercera vigilancia sanitaria e epidemiologica no territério municipal. visando eliminar.
diminuir ou prevenir riscos € agravos a saude do individuo e da coletividade:

b) intervir nos problemas sanitarios decorrentes da  producao, comercializagdo ¢
distribuicdo e uso de bens de capital € consumo, € da prestagao de servigos de interesse
da saude; o '

Ac) exercer a [iscalizag@o € controle sobre fatores que interferem na salubridade do meio
ambiente. ' - A

através do Hospital Sebastido Martins Alves ¢ Postos de Sa

a) a organizagao dos servigos de atendimento de saude;

gt e ik, o =
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responsabtlidade pelo atendimento a populagdo necessitada
Segio 111

Administracdes Distritais

Art. 11, As Admlmstrac;oes Distritais, vinculadas diretamente ao Chefe do Poder Executivo, compete

tratar de todo e qualquer assunto de- interesse local, junto ao Chefe do Executivo.
CAPITULO 111
R - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 12, O Poder Executnvo rebulamentara esta Lei no prazo maxnmo de 60 (sessenta) dnas a contar da
"data de sua vigéncia

Art. 13 O numero de cargos temporarios ¢ o definido no quadro constante do Anexo Unico, desta Lei.

Art. 14. O.servidor desnbnddo para cargos temporarios podera optar entre a remuneragdo do cargo.
sfetivo e da do cargo temporario, vedadas as acumulagdes.

" Art. 15 Fica o Poder Executivo autorizado a proceder,. no orgamento da Pretestura 0s
remdnejdmentm que se fizerem necessarios. em decorréncia desta Lei.

Art. 16. Fica criado o qule de estagiarios, na forma do estabelemdo na Lei Federal e respectiva..

regulamentagao.

"Art. 17. Esta Lei entra em vq,or a partir de | de julho de 2001, ficando revogadas as disposiqées em
contrario.%em especial as das Leis 383/92. 443/97 494/99 e 534/01.

-

" Lengois, em 17 de outubro de 2001.

R o - L pyfeito™unicipal
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